
 
문서 만들기 활용 가이드 

8.3 추가 기능 
1 

도형합치기 
2 개의 개체를 1 개의 개체로 합치거나, 서로 겹쳐진 면에 대한 

도형을 생성할 수 있어 다양한 모양의 도형을 표현한 수 있습니다. 

 

레이아웃 탭 > 도형합치기로 기능을 사용할 수 있습니다. 

문서 속성 추가 

 

파일탭 > 정보 > 속성에서 기본적인 문서 속성외에 추가로 

표기해야하는 정보를 등록할 수 있습니다. 

 

 

추천차트 
삽입 탭 > 추천 차트 

데이터에 맞는 차트를 추천해서 표시합니다. 

 

 

슬라이드 마스터 변경 
슬라이드 마스터 이름을 변경할 수 있습니다. 

 


